2016年春季教材使用登记表

（请填写打印后再签字盖章）
   学 院        系









   填表日期：

年  
月     日
	课程名称
	教材名称
	出版社
	版次及出版时间
	编者
	教师订数
	学生订数
	任课教师
	联系方式
	使用班号

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：逐栏填写，字迹清楚，教材（实验讲义）名称写全
。



院长签字(盖章)：



    
经办人：

   















系主任签字：




    电
话：
本表一式两份请于2015年12月15日前交教研与教材科。
填报教材使用登记表的说明

1．请各系根据教务处下达的教学任务，填写每门课程所需的教材、实习（实验）讲义及思考题集等。教材要写清楚书名的全称、编著者、出版社名称和版次及出版时间。校内胶印教材要在版别一栏注明“胶印”字样。 

2．教材使用数量要具体落实。除新生班级外，填写其他年级教材数量时不能模糊的填写一个班大约需要多少，一定要按现有班级的人数准确填写，且填写清楚使用班级的专业号及班号。如果有新开课程或老师本人无教材的情况，老师须将自己的用书加到学生教材使用量中。

3．此表填写好后，须由学院（课部）主管教学院长和系主任审核签字后方能生效。因经办人和任课教师要自始自终负责此事，请经办人和任课教师签名并留下联系电话，如遇教材库存数量不足或购买不到等问题，我们将与经办人和任课教师联系，商量解决办法。

4．此表一式填写两份，请按正面要求的时间提前交我科。

5．电子表格已挂教务处网页“下载中心”教研与教材栏目，需要的老师请用A4打印纸打印。

教学研究与教材科
